TEHNIČKA ŠKOLA RUĐERA BOŠKOVIĆA VINKOVCI
Stanka Vraza 15, Vinkovci

KLASA: 602-03/19-01/1
URBROJ: 2188-48-19-1119
U Vinkovcima, 29. listopad 2019.
Na temelju članka 100. Statuta Tehničke škole Ruđera Boškovića Vinkovci  a u vezi sa člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i članka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnatelj dana 29. 10. 2019. godine donosi 
PROCEDURU ZAPRIMANJA RAČUNA, NJIHOVA PROVJERA I PRAVOVREMENO PLAĆANJE
Članak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja e-računa i/ili računa u papirnatom obliku, njihova provjera te plaćanje po računima u Tehničkoj školi Ruđera Boškovića Vinkovci (u daljnjem tekstu Škola), osim ako posebnim propisom ili Statutom Škole nije drugačije uređeno. 
Članak 2.
E-račun zaprima voditelj računovodstva elektronskim putem, šalje na print na papir u PDF formatu te u administraciju gdje se stavlja štambilj i bilježi datum zaprimanja te vrača u računovodstvo Škole na daljnju obradu.. 
Računi u papirnatom obliku zaprimaju se u administraciji Škole gdje se po primitku istog stavlja štambilj i bilježi datum zaprimanja te proslijeđuju u računovodstvo Škole.

Članak 3.

Provjera računa vrši se računskim i suštinskim kontrolama. Račun koji ne sadrži sve propisane elemente odbija se te vraća izdavatelju računa.
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Članak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči i mrežnim stranicama Škole.

Ravnatelj
Mate Vukušić, prof.

